1-2-3 Informe de Ausencias del Empleado

Informar puntualmente las ausencias es mas que cumplir con las normas de la
Junta de Educacion (Board Policy - DEC Reg), esto es clave para asegurar que su
supervisor esté enterado de la situacion, que las responsabilidades criticas estén
redistribuidas y que cuando sea necesario, un substituto pueda ser utilizado.

escanear el codigo QR para tener acceso a “SmartFind”.
Ingrese a “SmartFind” utilizando su Numero de ldentificacion de
Empleado y su contrasefia antes de las 6 a.m. del dia de la ausencia.. [®]

<

Presione "Create an Absence" y siga las indicaciones. O —
Asegurese de registrar su nimero de trabajo (ausencia).

Notifique su ausencia a su supervisor y a la secretaria de némina incluyendo su
numero de trabajo. Si los planes cambian, vuelva a ingresar y presione “Review
Absences” para cancelar el trabajo.

l: ¢ Necesita ayuda adicional?
o \l]O Llame al equipo de “Substitute Services” al 817.814.2780
o O para recibir ayuda personalizada.
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